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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

Francisco Javier Herrera Tejax

UBICACION:

Direccion General del Consejo Nacional de Adopciones

SERVICIOS TECNICOS / PROFESIONALES:

Servicios Profesionales

Licenciado Edwin Estuardo Mejicano Argtiello

DIRIGIDO A:

Puesto: Director General del Consejo Nacional de Adopciones

LUGAR Y FECHA: ‘ Guatemala, 30 de septiembre de 2025.

‘ Mes de septiembre de 2025.

En cumplimiento con lo estipulado en la Cldusula segunda y décima, CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES NUMERO CERO CERO TRES GUION CERO
VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO (003-029-2025). Presento ante usted a continuacidn el informe correspondiente al mes de Septiembre de 2025.

No. ACTIVIDADES ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyo profesional al Despacho de Direccién General para el|Brinde apoyo profesional al Despacho de la Direccién General con relacién a la reunion bilateral entre el Director
1 |seguimiento en implementacién de la normativa contenida en la Ley de |del-Consejo Nacional de Adopciones -CNA-y el Representante Legal del Hogar de Abrigo y Proteccion “Sombra

Adopciones y su Reglamento.

de sus Alas” con relacién a la revalidacidn de dicho hogar.

b) Brindar apoyo profesional al Despacho de Direccién General para el
seguimiento de las acciones relacionadas con la implementacién de politicas,

Brindé apoyo profesional al Despacho de la Direccién General en la reunién entre el Director General del Consejo
Nacional de Adopciones -CNA-, e Instituto Nacional de Ciencias Forenses -INACIF-, con relacién a procedimientos
que dicha institucién realiza y en aras de firmar un convenio entre ambas instituciones.

procedimientos, estandares y lineas directivas para el procedimiento de
adopcién, emitidas mediante disposiciones del Consejo Directivo. Brindé apoyo profesional al Despacho de la Direccion General en reunién entre el Director del -CNA-, y Secretario
de la Secretaria de Bienestar Social de la Presidencia -SBS- y su equipo técnico.

3 |c) Brindar apoyo profesional al Despacho de Direccién General para el Brindé apoyo profesional al Despacho de la Direccién General en cuanto a solicitar informacion a las distintas
cumplimiento del Articulo 17, inciso g) del Reglamento de la Ley de Subcoordinaciones de la Coordinacion del Equipo Multidisciplinario del Consejo Nacional de Adopciones, para
Adopciones. darle seguimiento a los procesos en beneficio de la Nifiez y Adolescencia declarada en estado de Adoptabilidad,

asi como procesos en seguimiento.
d) Brindar apoyo profesional al Despacho de Direccién General para el Brindé apFJyo profe.sl|onal al Despacho c_!e !a DIFECCIOI? General en ljfleunlon entre el I‘D|re.ctor. del -CNA-, y personal
- . o7 . - ; del Refugio de la Nifiez para darle seguimiento a acciones de gestién entre ambas instituciones.
4 seguimiento de acciones de gestidn, operativas y técnicas de convenios, para

garantizar el control y cumplimiento de acuerdos adquiridos por el Consejo
Nacional de Adopciones -CNA-.

Brinde apoyo profesional entre el ire/g’tor del -CNA- en reunién entre distintas Subcoordinaciones y Unidades

.| Técnicas de dicha institucion para dakle seguimiento a las acciones operativas y técnicas.

[ Cuin Citwards %Ima Jyga«%
Director General
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No. ACTIVIDADES ACTIVIDADES REALIZADAS
Brindé apoyo en la coordinacion y logistica a la Subcoordinacién de Atencidn y Apoyo a la Familia Adoptiva del
e) Brindar apoyo profesional al Despacho de Direccién General para el Equipo Multidisciplinario c.leIConsejo NNacionaIde .Adopcio_nes para la realizacion del taller informativo llevado a
- ;s . . . L. cabo el sébado 20 de septiembre del afio 2025 en instalaciones del INTECAP.
seguimiento, logistica y gestiones que se requieran a las Unidades Técnicas y
2 Administrativas del Consejo Nacional de Adopciones -CNA-, para el
L T . ., ! Brindé apoyo a la Direccion General del Consejo Nacional de Adopciones, en seguimiento a gestiones que se
cumplimiento de los objetivos institucionales y de Direccion General. llevan a cabo en distintas Unidades Técnicas y Jefaturas del Consejo Nacional de Adopciones -CNA-, para el
cumplimiento de objetivos institucionales y de la Direccién General.
Brindé apoyo en la revisién de distintos expedientes de procesos asignados en el Equipo Multidisciplinario del
Consejo Nacional de Adopciones, los cuales se identifican a continuacién: CNA-FB-11-2025, CNA-FB-45-2025,
CNA-FB-41-2025, CNA-DA-36-2025, CNA-DA-17-2025 y CNA-DA-28-2025.
f) Todas aquellas actividades y de apoyo que le sean asignadas por parte de la | Brindé apoyo en distintas audiencias llevadas a cabo en el Juzgado de Nifiez y Adolescencia del Area
6 Metropolitana, asi como en Audiencias Penales y Audiencias Laborales en donde el Consejo Nacional de

Direccién General del Consejo Nacional de Adopciones -CNA-.

Adopciones es parte de dichos procesos.

Brindé apoyo a la Subcoordinacion de Autorizacién y Control de Hogares de Proteccién y Organismos
Internacionales -SACHPOI-, del Equipo Multidisciplinario del Consejo Nacional de Adopciones -CNA-, en la
Revalidacién y Autorizacién de distintos Hogares de Abrigo y Proteccion.
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